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RESOLUCAO N° 004/01 ESTABALECE REGIME DE ADIANTAMENTO E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Presidents da Clmara Municipal de Corumbiara, Estade de Rondbnia, usande das
atribuigdes que he confere o inciso XIV, do Art. 25 do Regimente Interno, faz saber que o Soberano
Plenario aprovou, ¢ Ele promulga a seguinte,

RESOLUCAO:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Fica instinida a forma de pagamento de despesas da Cimara Municipal de
Corumbiara pelo Regime de Adiantamento, que serd regido pelas normas constantes desta Resolugio.

Art. 2° - Entende-se por adiantamento o numerdrio colocado 4 disposigio de um Vereador
ou Servidor, a fim de lhe dar condigdes de realizar despesas que por sua natureza ou urgéncia, nio possam
aguardar o processamento normal.

Art. 3° - Qs pagamentos a sstem efetuados através do regime de adiantamento ora instituido
restringir-se-4 a0s casos previstos nesta Resoluglio, ¢ sempre em cardter de excegdo ¢ de urgéneia.

Art. 4° . O Adiantamento mensal de cada espécic de despesas ndo ultrapassard o valor
trimestral de cada dotagiio orgamentaria correspondente.

Art. 5° - Poderio realizar-se sob regime de adiantamento, os pagamentos das seguintes
espécies de despesas:

I - com material de consumo;

II - com servigos ds terceiros ¢ encargos:

I - com didrias ¢ ajudas de custo:

IV — com mransporte e frates em geral;

V - judicial;

VI - com representagiio eventual;

VII - extraordindria ¢ urgentes, cuja realizagio ndo permita delongas:

VIII - que tenha de ser efetuada distantes da seds ou em outro municipio;

IX - despesas milidas ¢ dz pronto pagamento.

Art. 6° - Considera-se despesas milidas ¢ de pronto pagamento, para efeito desta Reseluglio,
as que se realizarem come:

I - sclos postais, telegramas, radiogramas, material ¢ servigos de limpeza ¢ higicne, lavagem
de roupas, café e lanches, pequenos carrctos, transportes urbanos, fretes, pequenos consertos, telefones,
dgua, luz, ghs e aguisicdes avulsas de livros, jomais ¢ outras publicagdes;

I - Encadernag@es avulsas ¢ artigos de escritdrio, de dese
quantidade restrita para uso ou consumo proprio ou imediato;

I - Qutra qualquer de pequeno vulto e de necessidyde\imeffata, desde que devidamente

po, impressos ¢ papelaria em

fustificada.
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Art. 7° - As dsspesas com artigos em quantidade maior, de uso OU CONSUMO ISMOT0, COTTETAO
pelos itens or¢amentérios préprio ¢ seguirfio o processamento normal da despesa.

CAPITULO O
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTO

Art. 8 - As requisiges de adiantamento, serfio feitas pelos vereadores ou servidores,
dirigidas ao Presidente da Cimara, no qual constard necessariamentz, a seguinte informacio:

I - disposigiio fegal em que baseiam;

I - identificagio da espécie da despesa mencionando o inciso do art. 5°, no qual se
classifica;

M - nome completo, cargo ou fungdo do servidor ou versador responsavel pelo
adiantamento;

IV - dotagio or¢camentédria a ser onerada;

V - o prazo para a aplicagdo.

Art. 9° - O prazo para a aplicagio. pederd ser mensal ou trimestral, mencionando-se neste
caso, o valor global do adiantamento, a quantia mensal a ser enfregue ¢ os meses de aplicagiio;

Art. 10 - Na hipotese de adiantarnento Unico, o documento fequisitorio devera esclarecer
esse fato ¢ fixar o prazo de sua aplicagio.

Ait. 11 — Nifo s¢ fard novo adiantamento:

I - o servidor ou vereador que n¥o haja prestado contas do adiantamento anterior;

I - a guem deniro de winia dias, deicar de aiender notificacio para regulanzar presiagio de
contas;

Il - a quem j4 seja responsavel por dois adiantamentos.

CAPITULO 1L .
DO PERIODO DE APLICACAC

Art. 12 - O adianiamenio solicitade ern base mensal, somenie poderd ser aplicade durante o
mds a que se refere ou durantz o periodo de winta dias a contar da data da entrega do dinheire ao
responsavel. _

Pardgrafo Unico — Para ¢ adiantamento trimestral. o periodo de aplicacHio, serd também trinta
dias a contar do recebimento do dinhziro

Art. 13 — Nephum pagamento podsra ser efetuado fora do periodo de aplicago.

CAPITULO IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO

Art. 14 — A requisigio do adiantamento serd protocolada seguindo diretamente ao Presidente
da Cimara Municipal, para a competenic antorizagio.

Art. 15 - Os processos de adiantamento terio sempre anga encial ¢ urgentes.
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Art. 16 — Sendo autorizada a despesa serd empenhada ¢ paga amaves de cheque nominal em
favor do responsavel indicado no processo.

Art. 17 — No caso de¢ adiantamento trimestral, a despesa serd empenhada globalmente pelo
total do periodo, ¢ mensalments far-se-4 o pagamento corrsspondente. Neste caso, todos os pagamentos
COTTErio por conta do MESImo Processo.

Art. 18 — Caberd ao Setor de Contabilidade, verificar antes de registrar o empenho, se foram
cumpridas as disposigfes constantes desta Resolugio.

Paragrafo Unico — Censtatande algum equivoco processual, nido dard prosseguimento ao
processo, devendo ser devolvido ao interessado para a devida adequacio.

At 19 - Eferuado o pagamento. o Setor de Contabilidade inscrevera o nome do responsivel
em conta denominada “Responsavel por Adiantamento”, subordinada ao ative financeiro.

Art. 20 — No caso de Adiantamentos vultuosos, poderd o respensavel fazer saques parcelados
na fesouraria da Cimara, mediante simples requisi¢io contendo o niimero do processo ¢ do smpenho ¢ o
valor da parcela solicitada,

Parderafo Unico — Na hipdtese deste artige. o perfedo de aplicaglio a que se refere o Art. 17,
sera contado a partir da data em qus for enirezue cada parcela.

CAPITULO V
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 21 — O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesas diferentes daquela para a qual
foi selicitada ¢ autorizada.

Art. 22 - A cada paramento eferuado, o responsdvel deverd exigir o correspondente
comprovants, atraves de Nota Fiscal, nota simplificada, cupom, recibo ¢ ste.

Art. 23 - As notas fiscais serfio sempre emitidas em nome da Cimara Municipal de
Corumbiara, contendo todos os dados exigidos.

Art. 24 — Os documentos comprovantes de despesas ndo poderfio conter rasuras. emendas,
borrdes ¢ valores ilegiveis, niio sendo admitidos em hipétese alpuma, segunda via, ou outras vias, copias
xerox, fotocdpias ou qualquer outra forma ou espécie de reprodugio.

Art. 25 — Cada pagamento serd convenientements justificado, esclarecendo-se a razéio da
despesa, o destino da mercadoria ou do servico ¢ ouiras informacdes que possam melhor explicar a
necessidade da operagio.

Art. 26 — Em todos os comprovantes de despesas constard o atestado de recebimento do
material ou da prestagio do servigo.

Art. 27 - Nenhuma despesas realizada pelo regime de
valor correspondents a duas vezes o valor do Salario Mimmo vigente na 1
Parderafo Unico — Exclui-se do limite estabelecido nest
a0s incisos, V, VI VII ¢ VI do art. 5° desia Resolucio.
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CAPITULO VI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 28 - O Saldo de adiantamento ndo utilizado, serd depositade na conta comrente da
Cdmara Municipal, comprovando-se mediants recibo de depésito que sera juntado ao processo da prestagdo
de contas do adiantamento cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 29 - O prazo para o recolhimento do saldo ndo utilizado, serd de até trés dias a contar
do término do periodo de aplicacio.

Art. 30 — O Setor de Contabilidade, a vista do recibo ds depdsito, emitird a nota de¢ anulagfio
do saldo de empenho correspondente, e regisirard a anulacio nos sisiemas de Contabilidade adotados.

Art. 31 - No més de Dezembro de cada exercicio financeiro, nfio serdo concedidos
adiantamentos, excetos nos ¢asos mais urgentes, caso em que o periodo de aplicaglio serd restiito, devendo a
prestagiio de contas ser apresentada até o (ltimo dia 0l do més.

Pardgrafo Unico - Todos os saldos de adiantamentos existentes ne final do exercicio,
deverdo ser depositades na conra da Clmara Municipal, até ¢ tltimo dia Gl do més de dezembro, mesmo
que o periodo de aplicagio ndo tenha se expirado.

CAPITULO VII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 32 ~ No prazo de cinco dias a contar do final do periodo de aplicaciio, o responsivel
prestards conta do adiantamento recebido, obedecido as normas desta Resolugio, devendo ser apresentada
uma prestagio de contas para cada adiantamento.

Art. 33 — A prestagiio de contas far-se-4 mediante entrada ne Sstor de Contabilidade, dos
seguintes documentos:

I - balancete de Prestagfic de Contas (conforme modelo ctiade pela Diratoria);

I - anexo contende a relagio de todos os documentos de despesas com numesro ¢ data de
emissdo, espéeiz do documento, nome do interessado, valor da despssa. soma total da despesa (conforme
modelo ¢riado pela Diretoria);

III - copia do recibo de depésito do saldo ndo utlizade, se houver;

IV — cdpia da Nota de Empenho ¢ de anulagiio de saldo:

Parfgrafo 1° - Os documentos mencionados nos incisos II ¢ I se forem de medidas
reduzidas, serito colados em folha branca timbrada, podendo ser coladas guantos forem possiveis, desde que
niio fiquem sobrepostos uns a0s outros.

Paragrafo 2° - Em cada documento de comprovagiio de despesas, constarfio obrigatoriamente
o atsstado de recebimento do material ¢ outros ecsclarecimentos su se fizerem necessdrios 4 perfeita
caracterizagiio da despesa.

qm data anterior ou posterior
classificada na espécie do

Art. 34 — Nio serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, ¢
ao periodo de aplicagho do adiantamento, ou que se rafiram a despgsgs nfi

adiantamento concedido, . ‘
Al
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CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 35 ~ Caberd ao Sctor de Contabilidade a tomada de contas dos adiantamsntos
concedidos.

Art. 36 — Recebidas s prestagdes de contas conforme dispde os artizos 32, 33 ¢ 34, o Sstor
de Comtabilidade, verificari se foram cumpridas integralmente as exicénceias, caso contrfrio, fixard prazoe
para que os responsiveis por adiantamento possam cumprir sob pena de processo administrative ou
sindicfincia aplicavel nos termos da legislagdo vigente.

Art. 37 — Se as contas forem consideradas, o responsdvel pela contabilidade, certificard o
fato em local apropriado ¢ encaminhard ao Presidents da Cmara. para o deferimento final.

Art, 38 - Nio sendo considerada aprovada as contas, ¢ Presidente fara voltar ao Sctor de
Contabilidade para as ssguintes providéncias:

I - baixar a responsabilidade na conta Responsdvel por Adiantamento do Ative Financziro;

II - notificar o responsdvel para fomar ciéncia no prépro processo ¢/ou outras providéncias
cabiveis;

I - arquivar o procssso de prestagiio de contas, apenso a0 processo que autorizou o
adiantamento, ficando em local seguro a disposigio do Tribunal de Contas ou Consetho de Contas quando
for o caso.

Art. 39 - O Setor de Contabilidade orzanizard um calendério para controlar as datas em que
deverdo ser aprasentadas as prestagdes de confas de cada adiantamento concadido.

Art. 40 — No primeiro dia 0til imediato ao vencimento do prazo para prestagiio de contas, s
estas ndo tiverem sido apresentadas. sera notificade o responsavel, concedendo-lhe o prazo impromeravel de
rés dias para faze-lo.

Paragrafo Unico — Na notificacio, o responsavel notificado, colocara de proprie punho, o dia
¢ horfrio da ciéncia do fato.

Art. 41 — Nio sendo cumpridas as obrigagdes de prestaciio de contas apos o prazo constante
da notificacdo conforme artigo anterior, o Setor de Contabilidade, imediatamente informard ao Setor Juridico
- ¢ a0 Presidente da Cémara, para abermura de Sindicincia Administrativa. nos termes da legislacio vigente.

Art. 42 - Os casos omissos sobrs a aplicabilidade desta Resolugfio, serfio resolvidos pelo
Presidente da Camara via Assessoria Juridica.

Art. 43 - Esta Resoluciio entrard em vigor na data de sua publicagiio, revogadas as
disposi¢des em contrario.




